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yf-' Fondazione
Ensieme

Introduzione

Benvenuti al manuale di CER Ensieme. Per iniziare vai alla pagina successiva.
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XEnsieme Procedura richiesta adesione a una CER

MODULO 1

& Procedura richiesta adesione a una CER

Questa sezione fornisce una guida dettagliata per richiedere l'iscrizione alla CER Ensieme.

1.1 Accesso al sito e ricerca CER

Accedi al sito

Per iniziare, visita il sito Fondazione Insieme .
Nel menu in alto, clicca su CERCA CER per accedere alla lista delle Comunita Energetiche Rin-
novabili (CER).

e HOME CHISIAMO SERVIZI PERLE CER (CERCA CER PROPONILA TUA CER CONVENZIONI ‘ © ACCEDI~
X

Figura1 Cerca CER

Apri scheda CER

Nella pagina che si apre, visualizzerai I'elenco delle CER disponibili.
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CER ENSIEME CORTALE CER ENSIEME GAGLIATO CER ENSIEME MAIDA CER ENSIEME PIANOPOLI
La CER (Comunita Energetica La CER (Comunita Energetica La CER (Comunita Energetica La CER (Comunita Energetica
Rinnovabile) ENSIEME CORTALE, Rinnovabile) ENSIEME GAGLIATO, Rinnovabile) ENSIEME MAIDA, Rinnovabile) ENSIEME PIANOPOLI,
progetto che vede coinvolti progetto che vede coinvolti progetto che vede coinvolti progetto che vede coinvolti
attivamentei... attivamente ... attivamenteic.. attivamente...
Vedi scheda CER Vedi scheda CER Vedi scheda CER Vedi scheda CER
CER ENSIEME CER ENSIEME STALETTI
SETTINGIANO .
La CER (Comunita Energetica
La CER (Comunita Energetica Rinnovabile) ENSIEME STALETTI,
Rinnovabile) ENSIEME SET TINGIANO, progetto che vede coinvolti
progetto che vede coinvolti attivamente ...
attivamen...
Vedi scheda CER Vedi scheda CER
- J

Figura 2 Lista CER

Individua la CER di tuo interesse e clicca su Vedi scheda CER per accedere ai dettagli.

Scorri fino alla sezione Non sei ancora socio? e clicca su Invia richiesta di pre-adesione per
awviare il processo di registrazione.

( N\
[ X X ]
Non sei ancora socio?
Compila ora la tua richiesta di pre-adesione!
. J

Figura 3 Invia richiesta di pre-adesione

1.2 Domanda di iscrizione

Domanda di iscrizione

Per inviare la tua richiesta di adesione, compila tutti i campi richiesti nel modulo.
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k«-’ Fondazione
Ensieme

Procedura richiesta adesione a una CER > Domanda di iscrizione
| campi contrassegnati con un **asterisco (*) sono obbligatori**,

Accettazione dello statuto e della privacy

* Leggi e accetta lo statuto dell'associazione.
* Fornisci il consenso per la privacy (il consenso per finalita promozionali & facoltativo).

( A
(XX )

Accetta lo statuto dell'associazione

{ E; Scarica lo statuto in formato PDF J

Dichiaro di aver preso visione dello Statuto e di condividerlo integralmente (obbligatorio)

* Consenso statuto

Consensi per la Privacy

Letta I'informativa sulla privacy resa ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), autorizzo il trattamento dei dati personali per le finalita indicate (obbligatorio):

* La/ll sottoscritta/o dichiara di aver ricevuto 'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs 198/03 e autorizza il trattamento stesso

Autorizzo il trattamento dei dati per finalita promozionali, sia con modalita tradizionali che informatiche (facoltativo)

Acconsento all'invio di newsletter e comunicazioni promozionali

Figura4 Consensi

Per verificare che la richiesta non sia automatizzata, risolvi 'operazione aritmetica mostrata e
inserisci il risultato nel campo dedicato.

Dopodiché, clicca su Invia la tua domanda di iscrizione per completare la procedura.

4 N
(XX )

Controllo Antispam
Risultato delloperazione aritmetica® 9:‘3 =

6 <1

2> INVIA LA TUA DOMANDA DI ISCRIZIONE

Figura5 Anti-spam

Se l'invio della domanda e andato a buon fine, visualizzerai una schermata di conferma come
questa:
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Home

Domanda inviata

La tuarichiesta e stata inviata correttamente. Riceverai a breve
un‘email: segui le istruzioni per completare la tua iscrizione.

Vedi e stampa la tua domanda di iscrizione

Figura 6 Invio domanda eseguito

1.3 Email di conferma e Login

Email di conferma

Dopo aver inviato la domanda di iscrizione, entro pochi minuti riceverai un‘’email di confer-
ma.

L'email conterra:

* Le tue nuove credenziali di accesso (username e password).
* Le istruzioni per completare la registrazione.

Controlla anche la cartella Spam o Posta indesiderata nel caso non ricevessi I'email.

( N\
(XX )

4

A

P® CER
Ensieme Staletti

Gentile . . grazie per esserti iscritto a fondazione-ensieme.org.

Queste sono le tue credenziali:

Email: gl i@ gmail.com, Password: Bassislsl < credenziali d'accesso
Puoi accedere all'area riservata di fondazione-ensieme.org al seguente link: https://fondazione-
ensieme.org/accounts/login/

Se il link non dovesse funzionare, copia e incolla I'indirizzo nel tuo browser.

Figura7 Email conferma
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e Procedura richiesta adesione a una CER > Email di conferma e Login
Login
Per accedere al portale:

* Clicca su Accedi in alto a destra e seleziona Accesso Utente, oppure apri direttamente

guesto link.
( N
[ X X )
PROPONI LA TUA CER CONVENZIONI © AcceDI~ <=
-> & ACCESSO UTENTE
2o ACCESSO AMMINISTRATORE
& J

Figura 8 Accesso utente

« Si aprira la schermata di Login.

Sei gia registrato?

=%  E-mail

P | Password
(") Ricordami

Hai dimenticato la password? Clicca qui per resettarla

ACCEDI

Figura9 Login

* Inserisci le credenziali ricevute via email e accedi al tuo profilo.
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1.4 Candidatura e completamento profilo

CANDIDATURA

Il processo di candidatura si articola in quattro fasi:

o @ ® ®

Completail profilo nserisci Utenze Inserisci Documenti Conferma Candidatura

Figura 10 Fasi

Seguendo questi passaggi completerai la tua adesione alla CER.

COMPLETA IL PROFILO
Per iniziare, compila il tuo profilo personale:

1. Schermata “I miei dati” - Compila tutti i campi richiesti.
- | campi contrassegnati con l'asterisco (*****) sono obbligatori.

2. Carica il documento di riconoscimento
- Nella sezione Documento di riconoscimento, clicca su Sfoglia e seleziona 'immagine
del tuo documento di identita.

3. Salva il profilo
- Dopo aver inserito tutte le informazioni, clicca su Salva profilo per confermare.
- Verrai automaticamente reindirizzato alla pagina per l'inserimento delle utenze.

1.5 Inserimento utenze e conferma candidatura

INSERISCI UTENZE

Per completare questa fase, segui i passaggi seguenti:
Aggiungi un‘utenza

* Clicca sul pulsante Aggiungi Utenza sulla destra.

( N
(XX )

Le mie utenze

Non ci sono utenze da visualizzare.

- J
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{Ensieme Procedura richiesta adesione a una CER » Inserimento utenze e conferma candidatura

Figura 11 Aggiungi utenza

Compila i dati

* Inserisci le informazioni richieste.
* Allega i documenti necessari.

Conferma l'operazione

* Clicca su Procedi per salvare l'utenza.
* Tornerai automaticamente alla pagina precedente, dove apparira un avviso che ti
permettera di continuare cliccando nuovamente su Procedi.

Figura 12 Procedi

CONFERMA CANDIDATURA
Per completare la candidatura, & necessario caricare:

* Modulo di richiesta adesione CER
+ Copia del pagamento via bonifico

Seleziona e carica entrambi i documenti.

( A
(XX )

Manca il documento Modulo richiesta adesione CER per la CER CERENSIEME STALETTI < 1
Manca il documento Pagamento via bonifico per la CER CER ENSIEME STALETTI! < 2

Documenti ed attestati

& carica documenti

Tipologia Descrizione Anno Allegato
- v Descrizione Anno < Sfoglia.. | Nessun file selezionato
Carica il documento in formato PDF, JPG, PNG
CER
Visibile a tutti gliamministratori v
(& J

Clicca su Conferma la tua candidatura.
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CER Ensieme

Hai inserito tutti | documenti? _ <-

Figura 14 Conferma candidatura

In quest'ultima schermata:

« Completa i campi richiesti.
* Clicca su Conferma e invia la candidatura.

( R
(XX )

Conferma candidatura

POD

(= oo R, Y A T (T T TR | x

Documenti

Seleziona 1 > clicca su seleziona

Modulo richies

Pagamento via bonifico - test - 2012 3 > clicca su Pagamento via bonifico
CER

CER ENSIEME STALETTI v

Confermae inviala candidatura - 4 > clicca su Conferma e invia la candidatura

Se l'invio & andato a buon fine, vedrai un messaggio di conferma.

Candidatura salvata correttamente, gli amministratori valuteranno la tuarichiesta

Figura 16 Fine
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